
新余学院 

调课、停课、代课申请单

课程类型（□理论课  □实践课）
	教师姓名
	
	二级学院
	外国语学院
	教研室
	

	教师身份
	□专任教师       □兼任教师       □外聘教师    

	类别
	□调课   □停课   □代课
	总课时（节）
	

	任课班级
	
	所任课程名称
	

	调课、停课、代课时间
	

	调课、停课、代课原因
	
	类型

	
	
	□因公
□因私

□病假

	调课、停课、代课的

具体安排
	自：


	至：


	是否已通知所涉班级及教师

	
	
	
	□是

□否

	二级学院( 中 心 ) 意  见
	二级学院（中心）领导签字：           盖章

	教务处
意  见
	教学运行科审核意见：
	教务处领导意见：

	
	签字：
	处领导签字：           盖章

	主管校长

意   见
	主管校长签字：


说明： 1、调课、停课、代课原因及具体安排栏，教师必须填写出准确的申请原因及时间安排，并提供相应证明材料，否则不予审批。

2、二级学院（中心）、教务处意见栏，要签署具体意见（同意或不同意），否则视为无效。
3、本表一式两份，二级学院（中心）、教务处各一份。       
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